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1 - Acesso ao sistema

Para ter acesso ao sistema, € necessario entrar com o nome de usuario (1) e sua
respectiva senha (2). Para obter o nome de usuario é necessario solicitar o cadastro

junto ao administrador do sistema.

Caso seja o0 primeiro acesso, entre com o nome de usuario cadastrado e com uma senha
de sua preferéncia e cligue em OK. Confirme a senha e clique em OK novamente. Caso
necessite trocar sua senha, clique no link descrito como ‘Para trocar a senha, clique aqui’

(3). Preencha todos os campos e clique em OK.

& Ministério da Saiade .B.:%

IEIJATASUS S8IM - Sistema de informacgdo sobre mortalidade

Sistema Estadual quarta-feira

SVS] he-rSEX

Secretaria de vigildncia em Saidde

> ACESSD AD SISTEMA

Acesso a usudarios:

Uzuario: 1 Senha:

Para alterar sua senha, clique 29ui.

Ajuda do sistema Ministério da Saude/DATASUS
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2 - Configuracao da data do sistema

A data deve ser configurada com o formato ‘DD/MM/AAAA’. Para isso, siga o0s seguintes

passos:
Windows XP

1. Clique em Iniciar = Configurag¢Oes = Painel de Controle:

\'&:} Catalogo do 'Windows

@f Definir acesso & padrdes do programa

“ﬁ windows Update

[y Prodramas »

Dacumentos

CorfiguracBes B Painel de contrale

= t:; Conexdes de rede
/_J Pesquisar
C_\_k\j Impressoras e aparelhos de Fax

) ~iudaesuporte 2 Barra de tarefas e menu Iniciar

=] Executar...

J Fazer logoff de Thiago. ..

EOI Desligar o computador ...

2. Dentro de Painel de Controle, clique em Opc¢des regionais e de idioma:

Ajuda do sistema Ministério da Saude/DATASUS
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B Painel de controle |._||E £|
arquiva  Editar  Exibir  Eaworitos  Ferramentas  Ajuda ?,.
iy Py &) = 2
Q- © F LB

Enderego E} Painel de controle v Ir

Fala FEffamentas  Firenird 2.1 Server FiFEwal do
= adrinistrativas Manager Windows —
E" Painel de controle 2 . :
> | 1 = g ’
e
[}- Alternar para o modo de exibicdo por __,é—‘ \.ﬁ \_)
categoria Forites Impressoras e Maouse Opches da
aparelhos de fax Internet
Consulte também 6 e EE IL:{:'/ EE -
“ Windows Update Cprdes de Opedes de energia Opgles de pasta Cprdes de
7] Ajuda e suporke acessibilidade telefone e modem
Scanners e Siskerna Saons & dispositivas
cimeras de audio
Tarefas Teclado Wideo WMware Tools L8
agendadas w
Personalizar as configuragfies para a exibicdo de idiomas, ndmeros, horas e datas.

3. Na janela que se abre, clique no botdo “Personalizar”:

Opcoes regionais e de idioma

Upgfies regionais | |diomas | Avangado|

Padrdies e formatos

E sta opgdn afeta a maneira como alguns programas formatam nomeros,
unidades monetériaz, horérios e dataz.

Selecione um item corespondente a suas preferdéncias ou clique em
'Perzonalizar' para ezcaolher zeus proprios farmatos:

Portugués [Brasil) w | I_Eersonalizar... ]
E xemplos

Nimero: (123 456.785,00 |
Unidade

monolara. | 123.456.789,00 |
nle7 [14:0824 |
Data

abreviada: |18-"3r’2009 |
E:,i,t:ngs:[ |quarta-feira, 18 de margo de 2009 |

Local

Para ajudar oz servigos a fomecer-he informactes locais, como
noticias e meteorologia, selecione seu local atual:

Brasil w

L OF. J[ Cancelar ] Aplicar

4. Em Personalizar op¢des regionais, clique na aba “Data”:
a. Formato de data abreviada: dd/MM/aaaa;
b. Formato de data por extenso: dddd, d' de ' MMMM'" de ‘aaaa.

Ajuda do sistema Ministério da Saude/DATASUS
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Personalizar opgoes regionais

Mimeros | Unidade monetéria | Hora |Data |

Calendario

entre:

Data abreviada

Quando for digitado um ano de doiz digitos, interpreté-la como um ana

Exempla de data

por extenso;

abreviada: ‘ 18/3/2003 |
Formato de data

abreviada: |':ICI’JMM'JE'E'E'EI o |
Separador de data:

Data por extenzo

E;:a;nﬂ!aanggzdata ‘quarta-feira, 18 de margo de 2003 |
Fomalo de data (4444, g de MMMM' de 'aaaa v

[ ok

H Cancelar ][ Aplicar ]

Windows Vista

1. Acesse 0 menu Iniciar e clique em Painel de Controle:

Ajuda do sistema

Ministério da Saude/DATASUS
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Fh Internet
( Internet Explorer

=y Email
l_rii Windaows Mail
Datasus

—

| Centro de Boas-Vindas
Documentos

Imagens

@ Windows Media Center

E| Windows Ultimate Extras

Muisicas

u Windows Media Player Jogos

@
EEI Galeria de Fotos do Windows Itens Recentes

&'CiQA Downlead de Windows Live Messenger (ISR TIe o0
[&lm Criador de DVD do Windows Rede
L

'5? Espaco de Reunido do Windows Conectar a
Programas Padrdo

»  Todos os Programas Ajuda e Suporte

——r

2. Dentro de Painel de Controle, clique em Opc¢des regionais e de idioma:

Ajuda do sistema Ministério da Saude/DATASUS
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| » Painel de Controle »

" - . Nome Categoria
Pagina Inicial do Painel de d
2 £ COres
Controle
Modo de Exibigao Clissico i e
.
Opgdes da Opgdes de
Internet energia

<

regionais e de
idioma

=

Barra Lateral d...

4

Speech
Recogniti...
Windows Windows
CardSpace Defender

Personalizagde  Pessoas ao meu

Propriedades da  Relatérios de
Problemas ...

- | +4 | | Pesquisar b |
S
Ferramentas ...
@ kG
Opgdes de  Opgdes de Pasta Opgies de
Indexagdo telefone ...
¥ i
Programas e Programas
Redor Recursos Padrio
A
Reprodugio Scanners e Sisterna
Automatica Cameras
Teclado Texto para Fala  VMware Tools
Windows Windows Update |
SideShow -

3. Na janela que se abre, cligue no botédo “Personalizar este formato...”:

Ajuda do sistema

Ministério da Saude/DATASUS
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¥ Opcdes regionais e de idioma

Formatos |Loca| I Tedados & idiomas I Administrativo!

Para alterar a forma como o seu computador exibe ndmeros, unidades
monetdrias, horarios e datas, selecione urma entrada na lista de formatos.

Formato atual:

Portugués (Brasil) -

Exemplos de come os dados sdo exibidos com esse formato:

Mdmero: 123.456.789,00

Unidade monetaria: R&123.456.789,00

Hora: 11:23:23

Data abreviada: 18/03/2009

Data por extenso: quarta-feira, 18 de rmargo de 2009

Personalizar este formato...

Para encontrar formatos, teclades e ferramentas adicionais, va para o site da
Microsoft.

[ 0K ][ Cancelar ] Aplicar

4. Em Personalizar op¢des regionais, clique na aba “Data’:
a. Data abreviada: dd/MM/aaaa;
b. Data por extenso: dddd, d' de "MMMM' de 'aaaa.

10

Ajuda do sistema Ministério da Saude/DATASUS
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s

*# Personalizar opces regionais =

| Mimeras I Unidade monetaria I Hara | Data |

Exemplo
Data abreviada: 18/03/2008
Data por extenso: quarta-feira, 18 de margo de 2009

Formatos de data
Data abreviada: dd/ MM/ aaaal -

Data por extenso: dddd, d' de 'MMMM' de 'azaa -

Significado das notagdes:
d, dd = dia ddd, dddd = dia da semana; M = més; a = ano

Calendario

Quando for digitado um anc de dois digitos, interpretar come um ano entre:

1930 e 2029 |

x|

Clique em Redefinir para restaurar as configuragdes padrio do sistema
de nimeros, moeda, hora e data. —

[_ oK. JI Cancelar l Ap-i_icar

Ajuda do sistema Ministério da Saude/DATASUS
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3 - Barra de ferramentas

Para facilitar a navegacao dentro do sistema, todas as paginas possuem uma barra de

ferramentas, com os seguintes links:

Ajuda do sistema

i
{":I

-
St

die

,_
L

&

Retorna ao MENU PRINCIPAL
Retorna a pagina anterior
Acesso a AJUDA do sistema
Impressao da pagina atual
Email de suporte

Fecha o sistema

Ministério da Saude/DATASUS
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4 - Tabelas

4.1 - Bairro

Para cadastrar um novo bairro, clique no botao “Novo”. Na tela seguinte selecione a UF,
informe o cédigo do Municipio ou o nome do Municipio (caso essas informacdes nao
estejam preenchidas), informe o cédigo do novo bairro, digite o seu nome e clique em
“OK™.

Para alterar um bairro ja cadastrado, informe o cédigo do Municipio ou o0 nome do
Municipio (caso essas informacfes ndo estejam preenchidas) e clique em “Pesquisar”.
Selecione o bairro desejado, altere suas informacdes e clique no botdo “OK™. Para

excluir, clique no botédo “Excluir™.

4.2 - Distrito

Para cadastrar um novo distrito, clique no botdo “Novo”. Na tela seguinte selecione a
UF, informe o codigo do Municipio ou o nome do Municipio (caso essas informagdes nao
estejam preenchidas), digite o cédigo e o nome do Distrito, selecione o(s) Bairro(s)

desejado(s) e cligue “OK™.

Para alterar um distrito ja cadastrado, selecione a UF, informe o cédigo do Municipio ou o
nome do Municipio (caso essas informacdes nao estejam preenchidas) e clique em
“Pesquisar”. Selecione o distrito desejado, altere suas informacgfes e clique no botéo

“OK. Para excluir, clique no botdo “Excluir”.

4.3 - Logradouro

Para cadastrar um novo logradouro, clique no botao “Novo”. Na tela seguinte selecione
a UF, informe o cédigo do Municipio ou o nome do Municipio (caso essas informacdes ndo
estejam preenchidas), digite o cédigo ou o0 nome do Bairro e informe o cédigo e o nome

do novo logradouro. Em seguida clique em “OK™.

Para alterar um logradouro ja cadastrado, selecione a UF, informe o cédigo do Municipio
ou 0 nome do Municipio (caso essas informac¢des ndo estejam preenchidas), o cédigo ou
0 nome do bairro e em seguida cliqgue em “Pesquisar”. Selecione o logradouro
desejado, altere suas informacdes e clique no botdo “OK™. Para excluir, cligue no botdo

“Excluir”.

Ajuda do sistema Ministério da Saude/DATASUS
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4.4 - Ocupacao

Para pesquisar, digite o nome ou parte do nome da ocupacdo que deseja ou deixe em
branco para pesquisar todas as ocupacfdes e em seguida clique em “Pesquisar”.

4.5 - Estabelecimento de saude

Para pesquisar, selecione a UF, informe o cédigo do Municipio ou o nome do Municipio
(caso essas informagfes ndo estejam preenchidas), digite o nome ou parte do nome do
Estabelecimento de salde ou deixe o campo em branco para pesquisar todos os

estabelecimentos e em seguida clique em “Pesquisar™.

4.6 - Cartorio

Para pesquisar, selecione a UF, informe o cédigo do Municipio ou 0 nome do Municipio
(caso essas informacdes ndo estejam preenchidas), digite o nome ou parte do nome do
Cartoério ou deixe o campo em branco para pesquisar todos os cartérios e em seguida

cligue em “Pesquisar”.

4.7 - Pais

Para pesquisar, digite o nome ou parte do nome do pais ou deixe 0 campo em branco

para pesquisar todos os paises e em seguida clique em “Pesquisar™.

4.8 - Estado

Para pesquisar, digite o nome ou parte do nome do estado ou deixe o campo em branco
para pesquisar todos os estados e em seguida clique em “Pesquisar™.
4.9 - Municipio

Para pesquisar, selecione a UF, digite o0 nome ou parte do nome do Municipio ou deixe o
campo em branco para pesquisar todos 0s municipios e em seguida cliqgue em

“Pesquisar”.

4.10 - CRM

Para pesquisar, selecione a UF, digite o cédigo ou o nome do Médico ou deixe os campos
em branco para pesquisar todos os médicos cadastrados e em seguida clique em

“Pesquisar”.

Ajuda do sistema Ministério da Saude/DATASUS
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5 - Declaracao de obito

5.1 - Inclusao
5.1.1 - Para inserir um numero de DO a ser digitada

Na tela inicial selecione a UF, digite o cédigo ou o nome do municipio de ocorréncia,
selecione o ano em que ocorreu o 6bito, informe se ird utilizar cadastro de bairro,
logradouro e médicos e informe se € uma DO Epidemiolégica. Caso essas informacdes
estejam preenchidas corretamente, informe todos os niumeros das DOs a serem digitadas

e cligue em “OK”.

5.1.2 - Para inserir/digitar a DO

a) NUMERO DA DO

Informe o nimero da DO a ser cadastrada.

b) OBITO INVESTIGADO

Informe se o 6bito foi investigado ou n&o, clicando em uma das opgdes SIM/NAO, a data

e a fonte da investigagéao.

¢) I-CARTORIO

Selecione a UF, digite o cédigo ou o nome do Municipio, tecle TAB para ir para o outro

campo, digite o coédigo ou o0 nome do cartério, o niumero do registro e a data do mesmo.

d) U-IDENTIFICACAO

Selecione o tipo de 6bito (1-Fetal ou 2-Nao Fetal), tecle TAB, digite a data do 6bito e o
horario em que ocorreu, informe o numero do cartdo SUS, o coédigo ou local da
naturalidade. Digite o nome do falecido, o nome do pai e o nome da mae
respectivamente. No campo seguinte informe a data do nascimento e o sexo. Selecione a

raca/cor, estado civil, escolaridade e informe o cddigo ou nome da ocupacao.

e) IlI-RESIDENCIA

Selecione a UF, Cbdigo ou o nome do Municipio, tecle TAB para ir para outro campo,
informe o nome ou o cddigo do Bairro/Distrito. Tecle TAB para ir para outros campos a
serem preenchidos, informe o cédigo ou o nome do Logradouro, niUmero ou complemento
caso haja, a seguir digite o numero do CEP, informe o cédigo do Pais e o nome sera
mostrado automaticamente no campo seguinte. Tecle TAB para preencher os campos

abaixo.

Ajuda do sistema Ministério da Saude/DATASUS
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f) IV-OCORRENCIA

Selecione o Local de Ocorréncia do Obito, se escolher como Local de Ocorréncia 1-
Hospital ou 2-Outros Estabelecimento de Saude selecione o Nome do Estabelecimento.
Se escolher as outras opcOes de Local de Ocorréncia, 0s outros campos serao

desabilitados.

g) V-FETAL OU MENOR QUE 1 ANO

Digite a lIdade da Mae, a Escolaridade, Cédigo ou a Ocupacgdo habitual e ramo de
atividade da mée, digite o niamero de filhos tidos, informe ainda o total de nascidos vivos
e mortos. Tecle TAB para selecionar no campo abaixo a duragcdo da Gestacdo, a seguir
selecione o Tipo de Gravidez, indicando se Unica, Dupla, Tripla ou mais ou Ignorado.
Selecione o Tipo de Parto, informando se vaginal, Cesareo ou Ignorado. Selecione o tipo
de Morte em Relacédo ao Parto, selecione o peso ao nascer em gramas, a seguir informe o

nimero da DN.

h) VI- CONDICOES E CAUSAS DO OBITO

Selecione nos campos respectivos, se a morte ocorreu durante a gravidez, parto ou se
ocorreu aborto, se a morte ocorreu durante o puerpério se recebeu assisténcia médica
durante a doenca que ocasionou a morte. Informe se houve Exame complementar,

Cirurgia e se foi realizada a Necropsia

i) SCB

Para preencher os campos SCB, clique no botdo e a seguir abrira uma nova tela a ser
preenchida, preencha com o cédigo da Causa da Morte, indique o tempo, no campo
abaixo se houve indique outros fatores patolégicos, informe o tempo e a seguir clique no
botdo Executar. (Exibira a causa basica, com sua respectiva explicacdo no campo abaixo
aparecerdo as informacfes indicadas acima), para finalizar clique no botdo OK. Apéds o

cligue a CB é atestado ira automaticamente para a lista de cadastro.

i) VII-MEDICO

Digite o nome do médico, o CRM, selecione se o médico que assina atendeu ao falecido,
digite o meio de Contato (Telefone, fax, e-mail, etc.). Digite a data do atestado do ébito,

tecle TAB para passar para outro campo abaixo.

k) VIII-CAUSAS EXTERNAS

Nos campos de Provaveis Circunstancias de Morte Ndo Natural (informacOes de carater

estritamente epidemiolégico. Selecione o Tipo de circunstancia da morte, Acidente de

Ajuda do sistema Ministério da Saude/DATASUS
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Trabalho, e fonte de Informacdo respectivamente. Indique a Descricdo sumaria do
evento, incluindo o tipo de local de ocorréncia. Indique o nome do Logradouro (Rua,

praca, avenida, etc.).

Depois de preencher todas as informacfes sobre a DO, clique no botdo OK e
aguarde! Aparecerd uma tela confirmando a inclusdo, e depois de clicar no botdo OK

novamente a DO sera inserida.

5.2 - Alteracado e Excluséao

E possivel alterar ou excluir a partir do link Alteracdo/Exclusdo. Digitando o namero da
DO, Nome da Mée e Local de Ocorréncia. Selecione a opcdo de pesquisa, informe os
dados necessarios para a pesquisa e clique sobre o botdo Pesquisar. Seréo listados os
registros da pesquisa selecionada abaixo botdo OK, para visualizar a DO clique sobre o
link do registro desejado. Se algum campo for alterado é s6 clicar no botdo OK, e o
sistema atualizarda os dados. Para excluir uma DO, é s6 clicar no botdo Excluir que

aparece no final da tela.
5.2.1— ALTERACAO EXCLUSAO — PESQUISA PELO N° DA DO

Para alterar uma DO, digite o niUmero da DO e clique em “Pesquisar”, clique no
codigo da DO, digite as alteracfes. Finalize clicando em OK para que alteracdo seja

realizada ou em “Excluir” para que a DO seja excluida.

5.2.2 - ALTERACAO EXCLUSAO — PESQUISA PELO NOME DO
FALECIDO

Para alterar uma DO, selecione o tipo de Municipio, UF ou digite o Cdédigo do Municipio,
digite o nome ou parte do nome do falecido ou nhome da méae e cligue em Pesquisar.
Mostrara todas as DO’s cadastradas de acordo com o filtro da pesquisa realizada. Clique
no Nome do Falecido, digite as altera¢bes. Finalize clicando em OK, para que alteracéo

seja realizada ou em Excluir para que a DO seja excluida.

5.2.3 - ALTERACAO EXCLUSAO — PESQUISA PELO LOCAL DE
OCORRENCIA

Para alterar uma DO, selecione o Local de Ocorréncia, UF, digite o Cédigo do Municipio
ou 0 Municipio, digite o nome ou parte do Nome do Estabelecimento e clique em

Pesquisar. Mostrara todas as DO’s cadastradas de acordo com o filtro da pesquisa
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realizada. Clique no Numero da DO, digite as alterac6es. Finalize clicando em OK para

que alteracao seja realizada ou em Excluir para que a DO seja excluida.

5.2.4 - RETROALIMENTACAO — ALTERACAO DE ENDERECO DE
RESIDENCIA

Para alterar o Endereco de Residéncia de uma DO, selecione a UF, digite o Cdédigo do
Municipio ou Municipio, digite o nome ou parte do Nome do Falecido, selecione se Ira
utilizar o cadastro de Bairro ou Ira utilizar o cadastro de Logradouro, clique em
“Pesquisar”. Mostrara o nome do falecido de acordo com a pesquisa e referente ao
Municipio, cliqgue no Nome do Falecido, digite as alteracbes nos campos referentes a

Residéncia. Finalize clicando em “OK”.

5.2.5 - TRANSFERENCIA HORIZONTAL - ALTERACAO DE
ENDERECO DE RESIDENCIA

Para alterar o Endereco de Residéncia de uma DO, selecione a UF, digite o Cdédigo do
Municipio ou Municipio, digite o nome ou parte do Nome do Falecido, selecione se Ira
utilizar o cadastro de Bairro ou Ira utilizar o cadastro de Logradouro, cligue em
“Pesquisar”. MostrardA o nome do falecido de acordo com a pesquisa e referente ao
Municipio, cligue no Nome do Falecido, digite as alteracbes nos campos referentes a

Residéncia. Finalize clicando em “OK™.
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6 — Relatorios

6.1 - Listagem
6.1.2 - DOs cadastradas

Lista todas as DOs cadastradas no sistema. Para isso, basta clicar sobre o link “DOs

cadastradas” sob o menu Relatérios > Listagem.

6.1.2 - Numeros de DOs

Selecione no menu Relatérios > Listagem > Numero de DO, preencha o campo com o
ndmero e a seguir cligue no botao “Ok™.

6.1.3 - Nome do falecido ou nome da mae

Selecione o tipo de Municipio, selecione a UF, digite o Cdédigo do Pais ou o nome do Pais,
digite o nome do falecido e o nome da Mé&e, selecione o Ano do Obito. O preenchimento
de todos os campos é opcional. Clique no botdo “Ok”.

6.1.4 - Local de ocorréncia

Selecione a UF de Ocorréncia, digite o Cédigo do Municipio de Ocorréncia, ou 0 nome do
Municipio de Ocorréncia, selecione o Tipo do Local de Ocorréncia e selecione o Ano do
Obito. Clique no botdo “Ok”.

6.1.5 - Ocorréncia/Residéncia

Selecione o Tipo Municipio e a UF, digite o Cédigo do Municipio ou o0 nome do Municipio,
digite o Codigo do Pais ou o nome Pais selecione o Ano do Obito. Clique no bot&o “Ok”.

6.1.6 - Estabelecimento de saude

Selecione a UF, digite o cdédigo ou o nome do Municipio, digite o Cddigo do
Estabelecimento ou o Nome do Estabelecimento, selecione o Ano do Obito. Clique no
botdo “Ok™.

6.1.7 - Distrito

Selecione o Tipo de Municipio, a UF, digite o Cédigo ou o nome do Municipio, digite o
Cdédigo ou o0 nome do Distrito. Em Periodo de Cadastro, digite a Data inicial e a Data final.

Para finalizar clique no botdo “Ok”. Esse relatorio listara todas as Declaracdes de Obito
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por sexo. Para obter uma informacao detalhada, cliqgue no nimero da DO e aparecera a

declaragdo completa.

6.1.8 - Sexo

Selecione o Tipo de Municipio, a UF, digite o Cédigo ou o nome do Municipio, digite o
Cédigo ou o nome do Pais. Em Obito, digite a Data inicial e a Data final. Para finalizar
cligue no botédo “Ok”. Esse relatorio listara todas as Declaracdes de Obito por sexo. Para
obter uma informacdo detalhada, clique no niumero da DO e aparecera a declaracado
completa.

6.1.9 - Causa basica

Selecione o Tipo de Municipio e a UF, digite o Cddigo ou o nome do Municipio, digite o
Cédigo ou o nome do Pais. Em Grupo de Causas Basicas selecione o Ano do Obito. Para

finalizar clique no botéo “Ok™.

6.1.10 - Causas multiplas

Selecione a UF, digite o Cédigo ou o nome do Municipio, digite a Causa Basica e a Causa

Constante no Atestado. Para finalizar clique no botao “Ok™.

6.1.11 - Digitador

Selecione o Usuario, digite a Data Inicial e a Data Final. Clique no botéao “Ok™.

6.1.12 - Periodo de digitacao

Selecione a UF, digite o Cédigo ou o nome do Municipio Ocorréncia, digite o Periodo

Inicial e a Periodo Final. Clique no botao “Ok”.

6.1.13 - DOs Excluidas

Digite a Data Inicial e a Data Final. Clique no botdo “Ok”.

6.1.14 - Por ocupacao

Selecione o Tipo de Municipio, a UF, digite o Cédigo ou o nome do Municipio, digite o
Cdédigo ou o nome do Pais. Em Ocupacao, digite o Cédigo ou o Distrito, informe parte ou
nome completo da méae no campo Nome da Mae final. Para finalizar clique no botéo
“OK11.
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6.1.15 - DOs retroalimentadas

Digite a Data Inicial e a Data Final. Clique no botdo “Ok”.

6.1.16 - DOs investigadas

Digite a Data Inicial e a Data Final. Clique no botdo “Ok”.

6.1.17 - Pré/Pd4s investigacao

Selecione o Tipo de Municipio, o Relatério por, o Tipo de Obito, o Sexo, o Faixa Etaria, a
UF, digite o Cédigo ou o nome do Municipio, caso tenha selecionado relatério por regional
digite o Cédigo ou o nome da Regional. Informe Tipo do Relatério, digite a Data inicial e a

Data final. Para finalizar cligue no bot&do “OK”.

6.1.18 - Gerencial

Selecione o Tipo de Municipio, o Relatério por, a UF, digite o Cddigo ou o nome do
Municipio, caso tenha selecionado relatério por regional digite o Cédigo ou o nome da
Regional. Informe Tipo do Relatério, digite a Data inicial e a Data final. Para finalizar

cligue no botao “OK”.

6.2 — Tabelas

6.2.1 - Estabelecimento

Selecione a UF, digite o Cédigo ou Nome do Municipio, clique no botdo “OK”.

6.2.2 - Cartorio

Selecione a UF, digite o Cédigo ou Nome do Municipio, clique no botdo “OK”.

6.2.3 - Bairro

Selecione a UF, digite o Cédigo ou Nome do Municipio, clique no botdo “OK”.

6.2.4 - Distrito

Selecione a UF, digite o Cédigo ou Nome do Municipio, clique no botédo “OK™.

6.2.5 - Logradouro

Selecione a UF, digite o Cédigo ou Nome do Municipio, digite o Cédigo ou Nome do Bairro

e cligue no botéo “OK™.
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6.2.6 - Ocupacao

Lista todas as ocupacBes cadastradas no sistema. Para isso basta clicar no link

“Ocupacao” sob o menu Relatérios > Tabelas.

6.3 - Controle de Arquivos de transferéncia

6.3.1 — Ocorréncia de Erros

Selecione o tipo de relatério, informe os campos solicitados e informe o periodo

desejado. Clique sobre o botédo “OK”.

6.3.2 — Arquivo de transferéncia recebido

Selecione o link. Para detalhamento clique sobre o municipio desejado.

6.3.3 — Quantitativo de DO’s por Arquivo de transferéncia
recebido - Resumido

Selecione a UF, informe o municipio. Clique sobre o botédo “OK™.

6.3.4 — Quantitativo de DO’s por Arquivo de transferéncia
recebido - Detalhado

Selecione a UF, informe o municipio. Clique sobre o botédo “OK™.

6.3.5 — Quantitativo de DO’s por Arquivo de transferéncia
gerado - Resumido

Selecione o link.

6.3.6 — Quantitativo de DO’s por Arquivo de transferéncia
gerado - Detalhado

Selecione o link.

6.3.7 — Quantitativo de DO’s Excluidas por Arquivo de
transferéncia recebido

Selecione a UF, informe o municipio, nivel, nimero do micro, numero do lote e informe o

periodo de exclusao. Clique sobre o botdo “OK™.
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6.3.8 — Arquivo de transferéncia a serem retransmitidos

Selecione o link.

6.3.9 — Arquivo de transferéncia a serem processados

Selecione o link.

6.4 - Controle de DO’s por municipio
6.4.1 — Bimestral

Selecione o link.

6.5 - Monitoramento
6.5.1 — Monitoramento da Regularidade no envio de dados

Informe UF, selecione o municipio, selecione o tipo de municipio, informe o ano. Clique

sobre o botdo “OK™.

6.5.2 — Monitoramento da Regularidade no envio de dados
somente na versao 2.2

Informe UF, selecione o municipio, selecione o tipo de municipio, informe o ano. Clique

sobre o botao “OK”.

6.6 — Controle de distribuicao

6.6.1 - Controle de distribuicao

Digite a Data inicial e a Data final. Clique em “OK”.

6.6.2 - DOs canceladas

Digite a Data inicial e a Data final. Clique em “OK”.

6.7 — Investigacao de Morte Materna

6.7.1 — Investigacao de Morte Materna - Quantitativo

Selecione o tipo de municipio, selecione o tipo de relatério, informe os campos

solicitados, selecione o tipo de 6bito, informe o periodo. Clique em “OK™.
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6.7.2 — Investigacdo de Morte Materna — Analitico | - Morte
Materna Declarada - Anual

Selecione o tipo de municipio, selecione o tipo de relatério, informe os campos solicitados

e o0 ano. Clique em “OK”.

6.7.3 — Investigacao de Morte Materna — Analitico I — Mulher
em idade fértil - Anual

Selecione o tipo de municipio, selecione o tipo de relatério, informe os campos solicitados

e 0 ano. Clique em “OK”.

6.7.4 — Listagem para recodificacao e resselecao de causa
basica

Selecione o tipo de municipio, selecione o tipo de relatério, informe os campos solicitados

e o periodo. Cliqgue em “OK™.
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7 - Controle de distribuicao de DOs

7.1 - Controle de envio

Selecione a UF, digite o Cédigo ou o nome do Municipio, o Cddigo ou o nome do
Estabelecimento, a Faixa Inicio, a Faixa Fim e a Data de Envio, em seguida clique em

“OK”. O dado cadastrado aparecerd em uma lista abaixo do botdo OK.

Selecione a UF, digite o cdédigo ou nome do municipio e o cédigo ou nome do
Estabelecimento, ao sair do campo Nome estabelecimento clicando com o mouse ou
teclando a tecla TAB, todos os registros desse Estabelecimento aparecerdo abaixo do
botdo “OK™. Clique em ALTERAR, do registro que deseja modificar. Os dados apareceréao

Nnos campos acima, em seguida altere os dados desejados e clique em “OK”.

Selecione a UF, digite o cédigo ou nome do municipio e o cédigo ou Nome do
Estabelecimento, ao sair do campo Nome Estabelecimento clicando com o mouse ou
teclando a tecla TAB, todos os registros desse Estabelecimento aparecerdo abaixo do
botdo “OK”. Clique em “ALTERAR” o registro que deseja excluir. Os dados aparecerao
Nnos campos acima, verifigue os dados a serem excluidos em seguida clique em Excluir, o

dado sera apagado.

7.2 - Recibo de controle de envio

Para consultar, selecione a UF, digite o cédigo ou o nome do municipio e o cédigo ou o
nome do estabelecimento, em seguida clique em “OK”, os registros cadastrados
aparecerdo abaixo do botdo OK. Para visualizar o registro desejado, clique em visualizar
relatérios, uma nova janela abrira contendo as informacdes. Para sair basta fechar a

janela.

7.3 - Consulta de DOs nao digitadas

O nome do municipio e o cédigo ou o nome do Estabelecimento e tecle TAB ou clique
com o mouse fora do campo. Aparecera uma lista contendo a quantidade de DOs
Utilizadas/nédo Utilizadas e canceladas. Para verificar o nimero das DO(s) cancelada(s),
basta clicar no(s) nimero(s) abaixo de Qtd cancelada. Para verificar o nimero das DO(s)
utilizada(s), basta clicar no nimero(s) abaixo de Qtd utilizada. Para verificar o niumero

das DO(s) nao utilizada(s), basta clicar no niumero(s) abaixo de Qtd nao utilizada.
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7.4 - Cancelamento de DOs

Selecione a UF, digite o cédigo ou o nome do Municipio, o cédigo ou o nome do
Estabelecimento e o nimero de DN cancelada, em seguida cliqgue em “OK”. Para alterar
ou excluir, selecione a UF, digite o codigo ou o nome do municipio e o c6digo ou 0 home
do estabelecimento, ao sair do campo Nome do Estabelecimento clicando com o mouse
ou teclando a tela TAB, todos os registros desse Estabelecimento aparecerdo abaixo do
botdo “OK”. Clique em alterar, do registro que deseja modificar. Os dados apareceréao
Nnos campos acima, em seguida altere o dado desejado e clique em “OK” ou “Excluir”,

em caso de exclusao.

Ajuda do sistema Ministério da Saude/DATASUS



SIM - Sistema de informacédo sobre mortalidade 27

8 - Duplicidade
8.1 - Numero da DO

Para acessar a duplicidade por niumero clique sobre o link. Aparecera uma tela contendo
todas as DOs duplicadas e informando o total de duplicagcdo. Para visualizar as DOs,
basta clicar no nimero do total. Uma tela abrira listando com detalhes as DOs, caso
deseje visualizar os dados da DO, basta clicar no Nimero DO uma janela abrira para sair

basta fechar a janela.

Para excluir uma da(s) DO(s), basta marcar o campo “Deseja Excluir?”. Em seguida
clicar em OK ou caso queria marcar o registro como nao duplicidade repita o
procedimento anterior, uma janela abrira perguntando se confirma a exclusdo/néo
duplicidade do(s) item(s) selecionado(s), caso esteja tudo correto clique em “OK”, caso

contréario clique em “Cancelar”.

8.2 - Padrao

Para acessar duplicidade, selecione a UF, digite o Cddigo ou o nome do Municipio e
selecione o Local de Ocorréncia, em seguida cliqgue em “OK”. Aparecera uma tela
contendo todas as DOs duplicadas e informando o total de duplicagdo. Para visualizar as
DOs, basta clicar no niumero do total, uma tela abrird perguntando se deseja excluir
alguma da(s) DO(s) duplicada(s), caso deseje visualizar os dados da DO, basta clicar no

Numero DO uma janela abrird para sair basta fechar a janela.

Para excluir uma da(s) DO(s), basta marcar o campo “Deseja Excluir?”. Em seguida
clicar em OK, uma janela abrira perguntando se confirma a exclusdo do(s) item(s)
selecionado(s), caso esteja tudo correto clique em “OK™, caso contrario cligue em

“Cancelar”.

8.3 - Selecao de variaveis

Para acessar duplicidade por variaveis, selecione a(s) opcao(des) desejada(s) para a
pesquisa , em seguida clique em “OK”. Aparecera uma tela contendo todas as DOs
duplicadas e informando o total de duplicacdo. Para visualizar as DOs, basta clicar no
numero do total. Uma tela abrira listando com detalhes as DOs, caso deseje visualizar os
dados da DO, basta clicar no Nimero DO uma janela abrira para sair basta fechar a

janela.

Para excluir uma da(s) DO(s), basta marcar o campo “Deseja Excluir?”. Em seguida

clicar em “OK”. Uma janela abrird perguntando se confirma a exclusdo do(s) item(s)
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selecionado(s), caso esteja tudo correto cligue em “OK™, caso contrario cligue em

Cancelar.
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9 - Atualizacao dos dados
9.1 - Atualizacdes(Bairro, Logradouro, Distrito)

Selecione a UF, digite o Cédigo ou o nome do Municipio. Clique no botdo OK. Escolha
a opcao de "Salvar", ira aparecer a opcdo de salvar como. Selecione o diretério onde
salvar o arquivo e clique em “Salvar”. Esse arquivo devera ser enviado para atualizar os
registros de Bairro, Logradouro e Distritos utilizando o Sistema de

Importacdo/Exportacéao.

9.2 - Auditoria

Selecione a forma de comparacéo, preencher os campos solicitados, informe o periodo de
6bito. Cliqgue no botdo OK. Escolha a opcédo de "Salvar", ira aparecer a op¢ao de salvar
como. Selecione o diretério onde salvar o arquivo e clique em “Salvar”. Esse arquivo
deverd ser enviado para realizar a auditoria utilizando o Sistema de

Importacdo/Exportacéao.

10 — Retransferéncia de dados

Selecione um dos dados: DO ou Excluidos. Selecione uma das op¢des em Pesquisa
por. clique em Listar ou Confirmar. Apo6s selecionar os dados para consulta, clicar no
botdo Listar e ao Confirmar, seus dados estardo disponiveis no préximo Arquivo de

Transferéncia gerado no Exportacdo/Importacéao.
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